	

	Исх. № 

от «__» _____ 201__г.
	Генеральному директору 

ООО «ТЕХНОСЕРВИС»

Русееву С.А.




Информационное письмо
Уважаемый Станислав Алексеевич!
Настоящим письмом ООО «_______________________» (основной вид деятельности:  ____________________________) выражает свою заинтересованность в заключение договора субаренды на офисное помещение площадью _____ кв.м., расположенное на ___ этаже здания, по адресу: пр. Пискаревский, д. 63, лит. Б.
Доставка корреспонденции с почтового отделения (нужное подчеркнуть):

Да/Нет
Комплект мебели (нужное расписать)

 _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Ф.И.О.  и   номер  телефона контактного лица  для указания  в  договоре субаренды  в случае возникновения чрезвычайных ситуаций:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Своевременную оплату услуг, бережное отношение к имуществу и соблюдение пропускного режима гарантирую.

Приложение:

1. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе – на 1 (одном) листе в 1 (одном) экз.;

2. Копия Решения об избрании генерального директора -  на 1 (одном) листе в 1 (одном) экз.;

3. Копия приказа о назначении главного бухгалтера – 
на 1 (одном) листе в 1 (одном) экз.;
4. Банковские реквизиты – на 1 (одном) листе в 1 (одном) экз.;

Генеральный директор       ____________________             /______ / 
М.П.
Исп.: 

